c GRUPO
= SIAYEC

TEST DE
DIGITALIZACION

Descubre en qué etapa se encuentra
tu organizacion para convertirse en
un lugar de trabajo 100% digital.
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Visita GRUPO-SIAYEC.COM.MX




Instrucciones: Lee las preguntas y selecciona la respuesta que se
acerque mas a tu situacidn actual y verifica tus resultados al final.

1. DIGITALIZACION ES...

a) Un proceso que consiste en transformar las actividades de una organizacién, pasandolas de lo fisico a lo digital.

b) La conversidon de documentos fisicos en archivos digitales.

c) La utilizacién de computadoras y teléfonos inteligentes en las actividades de una empresa.

2. ;CUANTO ESPACIO OCUPA MI DOCUMENTACION FISICA?
a) Tengo espacio suficiente para almacenar mi documentacion.
b) Tengo el espacio limitado pero funcional.

c) Tengo una almacén/oficina sobrecargado de documentos.

3. ¢CUALES SON LAS CARACTERISTICAS DEL ESPACIO FiSICO QUE OCUPA LA DOCUMENTACION?
a) Espacio libre de humedad con estanterias mdviles y control de accesos.
b) Anagueles suficientes.

c) No se cuenta con mobiliario adecuado, se almacena en cajas o folders apilados

4. ;EXISTE ALGUN RIESGO DE PERDIDA O FUGA DE DOCUMENTOS IMPORTANTES?
a) No, toda la informacion se tiene resguardada y vigilada completamente.
b) Tal vez, pero no cuento con controles de seguridad.

c) Si, pérdida de expedientes por falta de control interno.
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5. ;:CUALES SON MIS TIEMPOS DE BUSQUEDA DE EXPEDIENTES?
a) Encuentro los expedientes facilmente en cuestién de minuto
b) Tardo aproximadamente un par de horas.

c) La busqueda es compleja y puede tardar hasta dias.
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6. ¢tMANEJO MIS TRAMITES EN PAPEL?
a) No, se realizan de forma digital.
b) El 50% de los tramites se realiza de forma manual en papel.

c) Si, la mayoria se realiza en papel.
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7. tEXISTEN CONSULTAS DE LA INFORMACION DE FORMA SIMULTANEA?
a) Si, en su mayoria se consulta y comparte de forma digital.
b) Si, pero de forma esporadica.

c) Si, pero sélo puede consultarlo una persona a la vez.

8. :CON QUE FRECUENCIA SE CONSULTA LA INFORMACION?
a) Pocas veces.

b) A veces.
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c) Bastante.
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9. ¢ SE TIENE UN CONTROL DE QUIEN ACCEDE A LA INFORMACION?

a) Si, se gestionan accesos por persona.
b) A veces se tiene el registro de quien accede.

c) No, cualquier persona puede acceder a la informacion.

10. ;:CUENTO CON EL PERSONAL NECESARIO PARA LA GESTION Y CONTROL DE LA DOCUMENTACION?
a) Si, cada persona cumple con sus funciones.
b) El personal es limitado.

c) No cuento con personal.



Mayoria de «A»
iUsted vuela hacia la digitalizaciéon!

Su organizaciéon esta completamente adaptada a la era
digital, cuenta con un buen control y resguardo de su
informacion y realizan procesos digitales. Acérquese a
Grupo Siayec si desea mantenerse en constante
innovacion.

Mayoria de «B»
Vamos por buen camino.

Ya ha comenzado su viaje hacia la Transformacion
Digital, su operacion funciona y pueden gestionar su
informacion. Acérquese a Grupo Siayec si desea
acelerar su proceso de Digitalizacion.

Mayoria de «C»
Hay trabajo por hacer.

Puede mejorar el aprovechamiento de herramientas
digitales para el manejo de sus datos e informacion de
forma productiva con menos errores. Acérquese a
Grupo Siayec para conocer las grandes oportunidades
de crecimiento de la Digitalizaciéon y la Transformacion
Digital.

PARA RECIBIR ATENCION
PERSONALIZADA
COMUNIQUESE CON

TANIA HERNANDEZ

thernandez@grupo-siayec.com.mx
W.A. 52 55 3660 8742




